INSTRUCTIVO para el pago mensual al FONDO 
Ud encontrará en el presente documento, las instrucciones para el pago de boletas en el Banco Nación y cupones en Pago Fácil, además de un importante apartado con consideraciones generales y recomendaciones. 

BANCO NACIÓN

El pago es en cualquier sucursal del Banco Nación con la boleta que cada adherente imprime desde el sitio web, siguiendo estos pasos:
1. Ingrese a la página web de la Federación www.fepra.org.ar y busque en el margen inferior derecho el recuadro color naranja con la leyenda “FONDO DE SOLIDARIDAD PROFESIONAL. Desde aquí impresión de certificado de Adhesión y boleta de pago” y haga click en él (Fig. 1) 
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(FIG 1)

2. Se desplegará una nueva ventana con 2 opciones: impresión de boletas e impresión de certificados de adhesión. Seleccione la que desea, haciendo un clic en el icono. (Fig 2)
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(FIG 2)
3. BOLETAS

3.1 Fechas

Para obtenerlas, deberá ingresar los períodos que desea pagar, desde el calendario desplegable que aparece al costado derecho de la celdas “DESDE” y “HASTA”.
En la celda “DESDE”, se seleccionará el día “1” y en “HASTA” el último día del mes que se quiere bajar. Si se desea bajar más de un mes, se procederá de la misma manera, colocando “DESDE” “1” del primer mes que se necesita, “HASTA” el último día del último mes. Ejemplo: Si mi intención es descargar las boletas de todo el año, seleccionaré del calendario “DESDE 1 DE ENERO DE 2012” “HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2012”. Ahora, si sólo quiero imprimir un mes, seleccionaré “DESDE 1 DE ENERO DE 2012” “HASTA 31 DE ENERO DE 2012”.(Fig.3)
IMPORTANTE. Si tiene boletas impagas de 2011, genérelas por separado. El sistema no lo habilita para descargar, por ejemplo, “DESDE 1 DE DICIEMBRE 2011” “HASTA 31 DE ENERO DE 2012”. El procedimiento correcto es descargar “DESDE 1 DE DICEMBRE DE 2011” “HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2011”, obtener la boleta (imprimirla o guardarla) y luego repetir el paso anterior ingresando “DESDE 1 DE ENERO DE 2012” “HASTA 31 DE NERO DE 2012” 
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(FIG 3)

3.2 Adherentes

En este paso se procede a identificar al profesional que desea obtener las boletas. Por defecto, ya está seleccionada la opción “ADHERENTE”. La otra, “COLEGIO/ASOCIACIÓN”, es para uso exclusivo de las Instituciones.

Ingrese su nro de adherente o su matricula provincial. Es primordial que consigne sólo uno de estos datos. (Su nro de adherente está en las boletas anteriores o certificado de adhesión, que recibió al darse de alta al Fondo).
Una vez que el número está escrito, el sistema le arrojará el resto de los datos automáticamente en el próximo paso. Repetimos, que NO es necesario completar todos los campos, sino solo consignar adherente o matrícula. (Fig 4)
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(FIG 4)

3.3 IMPRESIÓN
Una vez ingresados los datos, haga clic en el icono de la impresora que se encuentra en el margen inferior izquierdo de la pantalla. (Fig. 5) Observará cómo se completan los datos en todos los campos y al cabo de unos instantes, se abre en la pantalla la/s boleta/s.(Fig 6)

Una vez obtenida la boleta, puede imprimirla o bien guardarla para imprimir en otro momento o lugar.
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(FIG 5)
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(FIG 6)

PAGO FÁCIL
Se ha incorporado la posibilidad de abonar mensualmente el Fondo, a través de PAGO FÁCIL. 

Para ello, la empresa Pagos Pyme- Caja de Pagos enviará a su casilla de correo un mail dándole la bienvenida al nuevo servicio. En ese mensaje Ud encontrará su nombre de usuario (que es su dirección de mail completa) y contraseña (password). Para generar los cupones de pago deberá seguir estos pasos:
1. Ingrese a la página www.pagospyme.com y coloque en el sector de “Pagos-Usuarios” resaltado en color naranja, su mail y la contraseña que recibió en el mail de bienvenida. (Fig 7)
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      FIG 7
2. La página le mostrará una ventana con sus datos y las cuotas a pagar, con la correspondiente identificación del período y vencimiento. Para comenzar la generación del cupón de pago, deberá hacer clic en el botón “Abone aquí”, que aparece por cada cuota detallada. (Fig 8)
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FIG 8
3. En la ventana siguiente, se le consultará sobre el medio de pago que desea utilizar. La opción correcta, “Pago Fácil (Cupón)”, ya viene seleccionada por defecto, debido a que es el único medio de pago contratado. Por lo que solo debe hacer clic en el botón continuar (Fig 9)
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FIG 9

4. La nueva pantalla confirma los datos anteriores. Haga clic en continuar  (Fig 10) Se abrirá el cupón identificado con los logos de Caja de Pagos y Pago Fácil. Maximice la pantalla para visualizar todos los datos y poder imprimir y/o guardar (Fig 11)
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        FIG 10
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FIG 11
5. Una vez generado el cupón, Ud puede imprimirlo en el momento, seleccionando la opción “Imprimir” en la parte inferior. O bien, podrá guardarlo en su computadora o pen drive, para imprimirlo luego, haciendo clic con el botón derecho del mouse en la pantalla. 
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IMPORTANTE. Recuerde que este servicio no es de pago online. Sólo se pueden imprimir cupones para acercar a una sucursal Pago Fácil y abonarlos allí.
CONSIDERACIONES GENERALES Y RECOMENDACIONES PARA LA IMPRESIÓN Y PAGO DE LAS BOLETAS/CUPONES PAGO FÁCIL

Para poder visualizar tanto boletas y cupones, debe tener habilitado en su computadora una serie de requisitos que, si es usuario frecuente de Internet, seguramente ya conoce.

*Adobe Reader instalado: Esto le permite visualizar archivos con extensión “.pdf”. Puede descargarlo de manera gratuita de http://get.adobe.com/es/reader/
*Ventanas emergentes desbloqueadas en su navegador: algunos antivirus de las PC tienen la función de bloquear elementos emergentes (las boletas son de esa clasificación). El aviso aparece casi siempre en la parte superior derecha de la pantalla y/o sobre la misma barra donde se escribe el nombre de la web. De no aparecer, se puede ir a “Herramientas” de la web y en la función “Bloqueador de elementos emergentes” tildar “Desbloquear”. 
Si Ud intenta descargar boletas o cupones desde una computadora pública (locutorio, trabajo, etc) y no consigue hacerlo, deberá asegurarse que los requisitos anteriores estén habilitados.
Asimismo, debe tener presente que el tiempo y el éxito en la generación de archivos, dependerá de su propia máquina y de los procesos que esté ejecutando en ella.

Para la impresión de las boletas y cupones, sugerimos utilizar una impresora láser, para conseguir mayor definición en el código de barras. Este tipo de impresoras son las que se usan con frecuencia en locutorios, oficinas, etc. 

Si Ud posee una impresora hogareña de chorro a tinta, le recomendamos hacer una copia extra del documento y tenerlo a mano a la hora de pagar, por si surge algún inconveniente con la lectura del código.
Recuerde que si desea bajar boletas de años diferentes (sólo disponible para el pago por Banco Nación), deberá procesarlas por separado.

Cada boleta/cupón posee una fecha de vencimiento, respétela. Y si no pudo pagarla, genere una nueva una vez comenzado el mes siguiente. Nuestro sistema y el Caja de Pagos-Pagos Pyme ponen siempre a su disposición cupones con fecha de vencimiento actualizadas.
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